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ZASADY ORGANIZACYJNE

Zasady postepowania z korespondencja:

a.

ODBIOR | OBStUGA KORESPONDENCJI PRZYCHODZACE)J
v Ustugodawca bedzie odbierat korespondencje i przesytki kurierskie zgodnie z trescig

udzielonego Ustugodawcy petnomocnictwa w imieniu Ustugobiorcy. Przyjmowanie
korespondencji odbywac sie bedzie przez upowaznionego pracownika Ustugodawcy w
recepcji Lokalu w dni powszednie w godzinach 08.00-16.00.

v Ustugodawca bedzie przechowywat ww. korespondencje i przekazywat Ustugobiorcy
informacje o odebranej korespondencji poprzez przeslanie powiadomienia drogg mailowa
na wskazany w umowie adres e-mail.

v’ Ustugodawca bedzie informowat Ustugobiorce o odbiorze wszelkiej korespondencji i

przesytek kurierskich do 24 godzin od daty jej odbioru.
v

OTWIERANIE | SKANOWANIE KORESPONDENCII

v Ustugodawca bedzie otwierat i skanowat odebrang korespondencje zgodnie z trescig
udzielonego petnomocnictwa i przekazywat Ustugobiorcy informacje o odebranegj
korespondencji do 24 godzin po doreczeniu korespondencji poprzez przestanie

powiadomienia oraz skanu drogg mailowg na wskazany w umowie adres e-mail,

v Gdy ilo$¢ stron korespondencji przekroczy ilo$é¢ stron wynikajacych z wybranego pakietu
Wirtualnego Biura w ciggu dnia, Ustugodawca ma prawo do ograniczenia sie do
zeskanowania samej koperty, a w przypadku, gdy Ustugodawca i Ustugobiorca uzgodni,
aby korespondencja zostala zeskanowana i przestana na adres
e-mail, Ustugodawca moze doliczy¢ dodatkowg optate za kazdg kolejng skanowang strone
zgodnie z aktualnym cennikiem zawartym w , Tabeli Swiadczonych Ustug" - zatacznik nr 1 do
umowy.

PRZYJMOWANIE | PRZECHOWYWANIE PRZESYLEK GABARYTOWYCH

v Ustugodawca bedzie przyjmowat przesytki gabarytowe, przy czym ma prawo odmowié
przyjecia przesyiki, jezeli jej waga i gabaryty przekraczajg 3 kg lub ktérykolwiek z jej
wymiaréw przekracza 60 cm. W przypadku nieodebrania paczkiprzez Ustugobiorce w ciggu
3 dni od daty otrzymania powiadomienia z informacjg o odbiorze, Ustugodawca moze

naliczyé optate za jej przechowywanie w wysokosci 50 zt netto za przesylke gabarytowaza
jeden tydzien lub Ustugodawca ma prawo odestania na koszt Ustugobiorcy na adres do
korespondencji wskazany w umowie.

v Ponadto, Ustugodawca nie bedzie przyjmowat przesytek gabarytowych, jezeli Ustugobiorca
pozostawi wiecej niz 3 nieodebrane paczki.

KORESPONDENCJA ZALEGAJACA
v Ustugodawca ma prawo zniszczy¢ odebrang korespondencje Ustugobiorcy w przypadku jej
nieodebrania przez Ustugobiorce w ciggu 30 dni od daty otrzymania maila z informacjg o




jej odbiorze i/lub ma prawo obcigzy¢ Ustugobiorce optatg 20 zt za kazdy tydzien po uptywie
30 dni od odebrania korespondencji.

e. WYSYLKA | OBStUGA KORESPONDENCJI WYCHODZACEJ:
v’ Przesytanie korespondencji Ustugobiorcy na wskazany przez niego adres bedzie odbywato

sie za posrednictwem Poczty Polskiej lub firmy kurierskiej zgodnie z odrebng deklaracja
Ustugobiorcy; (optata za przesytki bedzie naliczana dodatkowo zgodnie z tabelg optat
zawartg w zatgcznikach nr1i2).

Wynajem sali i spotkan

a. Mozliwosékorzystaniaz,SaliCoworkingowej” —w petniwyposazonej, nowoczesnejiwygodnej
przestrzeni biurowej wraz z dostepem do niezbednych sprzetéw takich jak drukarka,
kserokopiarka, skaner, bezprzewodowy dostep do internetu, a takze z ekspres do kawy,
herbata.

b. Sala dostepnajest w godzinach pracy biura lub w innym terminie po uprzednim uzgodnieniu z
Ustugodawcy,

c. Rezerwacji mozna dokona¢ samodzielnie kontaktujgc sie mailowo lub telefonicznie,
Harmonogram rezerwacji Sali dostepny w recepcji biura,

e. Jednostkag rozliczeniowg jest 1 godzina (60 minut), a naliczanie czasu korzystania z
pomieszczenia jest liczone z zaokragleniem w gére do pét godziny, z tym, ze minimalny czas to
1 godzina.

f. W przypadku rezygnacji z rezerwacji w terminie krétszym niz 2 dni robocze od
zarezerwowanego terminu lub niewykorzystanie rezerwacji Ustugodawcy przystuguje prawo
obcigzenia Ustugobiorcy w wysokosci 50% wartosci rezerwacji.

g. W przypadku rezygnacji z rezerwacji w terminie krétszym niz 24 h od zarezerwowanego
terminu lub niewykorzystanie rezerwacji Ustugodawcy przystuguje prawo obcigzenia
Ustugobiorcy w wysokos$ci 100% rezerwacgji.

Zasady korzystania z Lokalu:

Zasady Ogélne
1. Uzytkownik jest zobowigzany do przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz jest
odpowiedzialny za jego przestrzeganie przez osoby z nim wspétpracujace.
2. Wykorzystanie Lokalu przez Uzytkownikéw powinno byc¢ zgodne z jego przeznaczeniem.

Obowigzki ALL-EAZY

1. ALL-EAZY jest zobowigzany do utrzymywania Lokalu w nalezytym stanie technicznym,
zapewnienia sprawnego funkcjonowania wszelkich instalacji i urzadzen znajdujacych sie
w Lokalu, w tym Internetu, dbania o porzadek, czystos¢ i wyglad estetyczny Lokalu.

2. W razie awarii Lokalu, uniemozliwiajgcej wykonywanie dzialalnosci przez Uzytkownikdw,
ALL-EAZY zobowigzuje sie do niezwtocznego podjecia dziatan celem usuniecia przyczyny
i skutkdw awarii. Za czas niewykorzystywania Lokalu z powodu awarii, ALL-EAZY zachowuje
prawo do wynagrodzenia ustalonego w umowie lub ustalonego odrebnym zleceniem.

Obowigzki Uzytkownika
1. Uzytkownik powinien uzywac zajmowany Lokal w taki sposdb, aby swojg dziatalno$é nie byt
ucigzliwy dla pozostatych Uzytkownikdw.



Uzytkownik Lokalu jest zobowigzany do:

a. uzytkowania Lokalu zgodnie z jego przeznaczeniem, warunkami technicznymi
uzytkowania, ochrony przeciwpozarowej, przepisamibezpieczenstwai higieny pracy oraz
wymaganiami ochrony srodowiska;

b. uzytkowaniaLokaluw sposéb niepowodujgcy zmian oraz niepogarszajacy funkcjonowania
wspolnych instalacji lub urzadzen znajdujacych sie w Lokalu;

Uzytkownik zobowigzany jest do zachowania w zgodnosci z obowigzujgcymi przepisamiprawa,
prowadzonej dzialalnosci gospodarczej. W szczegdlnosci Uzytkownik zobowigzuje sie do
niepodejmowania jakichkolwiek niezgodnych z prawem czynnosci, w zwigzku z korzysta niem z

Lokalu.

Uzytkownik zobowigzuje sie prowadzi¢ swojg dziatalnos¢ gospodarczg w Lokalu, w sposéb

nieskutkujgcy podwyzszeniem sktadek ubezpieczeniowych przez ALL-EAZY oraz

niepowodujacy straty lub szkody ALL-EAZY, badZ narazajacej ALL-EAZY na odpowiedzialnos¢
karng. Niewywigzanie sie zobowigzku wskazanego w niniejszym ustepie stanowi podstawe do
rozwigzania umowy lub zaprzestania Swiadczenia ustug przez ALL-EAZY.

Uzytkownik nie moze prowadzi¢ dziatalnosci konkurencyjnej w stosunku do dziatalnosci

ALL-EAZY.

Zasady Porzgdkowe
Lokal jest czynny w godzinach od 07.00 do 19.00.
W Lokalu obowigzuje catkowity zakaz palenia papieroséw, spozywania alkoholu badz
zazywania innych substancji odurzajgcych oraz przebywania pod ich wptywem.
W sprawach dotyczacych porzadku, czystosci, zabezpieczenia przeciwpozarowego, ALL-EAZY
ma prawo wydawania Uzytkownikom doraznych polecen.
Korzystanie z wszelkich urzadzen sanitarnych w Lokalu powinno sie odbywaé zgodnie z
zasadami ich uzytkowania. Za jakiekolwiek uszkodzenie urzadzen sanitarnych z powodu
niewtasciwego z nich korzystania, Uzytkownik bedzie ponosil odpowiedzialno$é materialng do
wysokosci wyrzgdzonej szkody.
Korzystanie z wszelkich urzgdzen biurowych (w tym kserokopiarki, drukarki, faxu, komputera,
telewizora, rzutnika) oraz innych urzadzen elektrycznych powinno odbywadé sie zgodnie z
zasadami ich uzytkowania. Za jakiekolwiek uszkodzenie urzadzen elektrycznych z powoduich
niewtasciwego korzystania, Uzytkownik bedzie ponosit odpowiedzialnos¢ materialng do
wysokosci wyrzgdzonej szkody.
Wszelkie urzadzenia i inne elementy stanowigce wyposazenie Lokalu sg wtasnoscig ALL-EAZY.
Jakiekolwiek ich bezprawne przywtaszczenie/ kradziez przez Uzytkownika badZ osobe
przebywajgcg w Lokalu na zaproszenie badZz za przyzwoleniem Uzytkownika podlega
odpowiedzialnosci karnej. Ponadto ALL-EAZY ma prawo do dochodzenia od Uzytkownika
naprawienia szkody na zasadach ogdInych.



